Sukladno ¢lanku 15. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine* broj 120/16 i 114/22) i na
temelju ¢lanka 23., stavka 1. to¢ke 10. Statuta Turisticke zajednice Opéine Cavle (Sluzbene
novine Opéine Cavle, br. 11/2020.), Turisti¢ko vije¢e Turisticke zajednice Op¢ine Cavle, na
11. sjednici odrzanoj 06.12.2022. godine donosi slijedeci:

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

L. OPCA ODREDBA

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
ureduju postupci, pravila i uvjeti za nabavu robe i usluga Turisticke zajednice Opéine Cavle
(dalje u tekstu: Narucitelj). ¢ija je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost
(PDV) manja od 26.540,00 eura te nabavu radova ¢ija je procijenjena vrijednost bez poreza
na dodanu vrijednost (PDV) manja od 66.360,00 eura (u daljnjem tekstu: jednostavna
nabava). za koje sukladno odredbi ¢lanka 12. stavka 1. Zakona o javnoj nabavi (..Narodne
novine* 120/16 1 114/22) (u daljnjem tekstu: ZJN) ne postoji obveza provedbe postupaka
javne nabave.

U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga osim ovoga Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vazece zakonske i podzakonske akte.

1. NACELA JAVNE NABAVE

Clanak 2.
U provedbi postupaka nabave iz ovoga Pravilnika, Naruéitelj je duZzan poticati trzZisno
nadmetanje gdje god je to moguce, osigurati transparentnost postupaka te jednak tretman svim
gospodarskim subjektima koji sudjeluju u postupku nabave.
Narucitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nacin koji omogucava
ucinkovitu nabavu te ekonomié¢no i svrhovito trosenje financijskih sredstava.

1. SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 3.

Na sprjeCavanje sukoba interesa na odgovgrajuéi se na¢in primjenjuju odredbe Zakona o
Jjavnoj nabavi.

IV. POKRETANJE I PRIPREMA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 4. ‘
Pokretanje postupaka jednostavnih nabava u isklju¢ivoj je nadleznosti direktora Turisticke
zajednice Opéine Cavle.



Clanak 5.
Jednostavna nabava provodi se na sljedeéi naéin:
a) Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 13.270,00 eura,
provodi se izravnom pogodbom s gospodarskim subjektom po vlastitom izboru (prihvatom
ponude, izdavanjem narudZbenice ili zaklju¢ivanjem ugovora s gospodarskim subjektom po
vlastitom izboru).
b) Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 13.270,00
eura, a manje od 26.540,00 eura za nabavu roba i usluga odnosno do 66.360,00 eura za
nabavu radova provodi se na slijede¢i nadin:

Poziv za dostavu ponude upucuje se jednom ili viSe gospodarskih subjekata putem
elektronicke poste ili na drugi dokaziv nagin (putem ovlastenog pruzatelja postanskih usluga
ili druge odgovarajuce kurirske sluzbe, faxom).
Poziv za dostavu ponude sadrzi najmanje podatke o:
- Naru¢itelju,
- nacinu i roku za dostavu ponude,
- predmetu nabave,
- roku valjanosti ponude,
- roku, nacinu i uvjetima placanja,
- kriteriju odabira,
- ispostavlja i se narudZbenica ili se sklapa ugovor.

Poziv na dostavu ponuda se moZe objaviti i na mreZnim stranicama Narugéitelja i/ili u EOJN
RH.

Ponuditelj dostavlja ponudu putem elektronicke poste ili na drugi dokaziv na¢in (putem
ovlastenog pruzatelja postanskih usluga ili druge odgovarajuce kurirske sluzbe, faxom).

Ponuda se prihvaca ili odbija donoenjem odluke o odabiru ‘najpovoljnije ponude ili
donosenjem odluke o ponistenju postupka.

Na odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili ponitenju postupka jednostavne nabave nije
predvidena moguénost izjavljivanja Zalbe.

Clanak 6.
U Pozivu za dostavu ponude potrebno je odrediti predmet nabave koji obuhvaca robu, usluge
i radove, odredene po svojoj vrsti, koli¢ini, svojstvima i namjeni te se obvezno navodi njegov
detaljan opis kao i svi zahtjevi i uvjeti vezani za predmet nabave. Predmet nabave mora se
jasno, razumljivo i nedvojbeno opisati kako bi ponuditelji mogli ponuditi robu, usluge i
radove usporedive po vrsti, kvaliteti i cijeni, te po drugim svojstvima i uvjetima utvrdenim u
Pozivu za dostavu ponude. .

Clanak 7.
Otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave nisu javna.
Rok za dostavu ponude naznaCen u Pozivu za dostavu ponude, mora biti primjeren i uskladen
s predmetom nabave, njegovim opisom, opsegom, sloZenoi¢u i koli¢inama i ne smije biti

kraci od pet dana od dana slanja poziva na dostavu ponuda. osim u slu¢aju Zurne nabave.

Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran,



O zaprimanju, otvaranju te o pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik.

Clanak 8.

Narugitelj u postupku jednostavne nabave moze od gospodarskih subjekata traziti dostavu
dokumenata kojima dokazuju da ne postoje razlozi isklju¢enja, dokumente kojima dokazuju
da nemaju porezni dug (Potvrda porezne uprave), izjavu o nekaZnjavanju, jamstva za
ozbiljnost ponude, jamstva za uredno ispunjenje ugovora, jamstva za otklanjanje nedostataka
u jamstvenom roku, te dokaze kojima gospodarski subjekti dokazuju svoju sposobnost za
obavljanje profesionalne djelatnosti, ekonomsku i financijsku sposobnost i tehni¢ku i stru¢nu
sposobnost, odnosno odrediti kriterije koji ¢e se primjenjivati za kvalitativni odabir
gospodarskog subjekta (osnove za iskljucenje, kriteriji za odabir gospodarskog subjekta —
uvjeti sposobnosti), kriterije za odabir ponude, bitne i posebne uvjete za izvrSenje ugovora te
sve druge potrebne podatke, dokumente i informacije koje gospodarskom subjektu
omogucuju izradu i dostavu ponude.

Clanak 9.

Iznimno, od odredbe ¢lanka 5., podstavka b) ovog Pravilnika, poziv na dostavu

ponude moze se uputiti samo jednom gospodarskom subjektu u sljede¢im slucajevima:

- nabave usluga od ponuditelja ¢iji se odabir predlaze zbog specijalisti¢kih stru¢nih
znanja i posebnih okolnosti (konzultantske usluge, specijalisti¢ke usluge, tehnicki
razlozi i sl.);

- nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima;

- kada zbog umjetni¢kih razloga i/ili razloga povezanih sa zastitom isklju¢ivih prava
ugovor moze izvrsiti samo odredeni ponuditelj;

- nabave zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, wusluga obrazovanja,
konzervatorskih usluga, usluga hotelskog smjestaja, restoranskih usluga i usluga
cateringa;

- kada u postupku prikupljanja ponuda nije dostavljena nijedna ponuda;,

- zurne nabave uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli unaprijed predvidjeti.

U slu¢ajevima potrebe pregovaranja samo s jednim gospodarskim subjektom iz drugih

objektivno opravdanih razloga vezanih uz prirodu predmeta nabave ili izvrSenje ugovora,
potrebno je pisano obrazloZenje direktora Turisti¢kog ureda.

Clanak 10.
Ponuda mora biti izradena i dostavljena u skladu s Pozivom za dostavu ponude.

Ponuda se moze prihvatiti 1 ako nije izradena i dostavljena u cijelosti u skladu s Pozivom
kada odstupanja od uvjeta odredenih Pozivom nisu od utjecaja na izvrienje predmeta nabave
te je prihvacanje takve ponude u interesu Narucitelja, i iskljucivo kada je u postupku
sudjelovao samo jedan ponuditel; ili je pristigla samo jedna ponuda.

Narucitelj nakon dostave ponuda moze od ponuditelja traziti pojasnjenje ponude koje ne
smije rezultirati dostavom nove ponude, a mora traziti ispravak racunske pogreske, ako je
utvrdena racunska pogreska.

Obavijest o odabiru ponude, zajedno s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda s prijedlogom odabira ponude, dostavlja se bez odgode svakom ponuditelju na
dokaziv nac¢in u roku od 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda, osim ako je u-Pozivu za
dostavu ponuda i prate¢oj dokumentaciji o nabavi odreden duzi rok.



Obavijest o ponistenju postupka nabave dostavlja se svakom ponuditelju na dokaziv nacin.

Clanak 11.
Kriteriji za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave mogu biti najniza cijena ili
ckonomski najpovoljnija ponuda.
Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se
koristiti i drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao §to su: kvaliteta, tehnicke
prednosti, estetske 1 funkcionalne osobine. ekoloske osobine. operativni  troskovi,
ckonomicnost, rok isporuke ili rok izvrsenja. jamstveni rok i drugo.

Clanak 12.
U provedbi postupka jednostaavne nabave moze se traziti:
- jamstvo za ozbiljnost ponude,
- jamstvo za povrat predujma (jamstvo za pretplatu),
- jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti,
- jamstvo za uredno ispunjenje ugovora,
- jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku, ostala jamstva

Sva jamstva po urednom ispunjenju svrhe u koju su izdana vraéaju se gospodarskim
subjektima koji su istu dostavili.

Clanak 13.
S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor o nabavi koji mora biti u skladu s uvjetima
odredenim u pozivu na dostavu ponude te s odabranom ponudom.

Ugovor iz stavka 1. ovoga ¢lanka sklopit ¢e se najkasnije u roku od 30 dana od dana dostave
obavijesti 0 odabiru ponude svim ponuditeljima.

)

V. RAZLOZI ZA PONISTENJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 14.
Narucitelj moZe ponistiti postupak jednostavne nabave ako:
- postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi-doslo do pokretanja postupka jednostavne
nabave da su bile ranije poznate;
- postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno drugatijeg Poziva na
dostavu ponuda da su bile poznatije ranije;
- postoje drugi opravdani razlozi sukladno odlukama Narugitelja.
L
Narucitelj je obvezan ponititi postupak jednostavne nabave ako:
- nije pristigla nijedna ponuda;
- nakon isklju¢enja odbijenih ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda.



VI. PLAN NABAVE I REGISTAR UGOVORA

Clanak 15.
Narucitelj je obvezan donijeti Plan nabave i ustrojiti Registar ugovora i okvirnih sporazuma
za predmete nabave ¢ija je procijenjena vrijednost (bez PDV-a) jednaka ili veca od 2.650,00
eura.

Plan nabave za poslovnu godinu donosi odgovorna osoba Narucitelja.

Na sadrZaj, rok dono$enja, nac¢in i rokove objavljivanja, na¢in promjene druga pitanja u vezi s
planom nabave i registrom ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma primjenjuje se
vaze¢i Pravilnik o planu nabave, registru ugovora, prethodnom savjetovanju i analizi trzista u
javnoj nabavi.

VIL. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 16.
Ovaj Pravilnik i sve njegove kasnije izmjene i dopune objavljuju se na internetskim

stranicama Narucitelja.

Clanak 17.
Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti na¢in kao i ovaj Pravilnik.

Clanak 18.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu dana 01.01.2023. godine.

Predsjednica Turisti¢ke zajednice Opéine Cavle
Ivana Cvitan Poli¢, mag.cult., v.r.
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